" ZABRGSzEAIE
do sktadania ofert na wykonanie ustug pocztowych
I. OGOLNE INFORMACIE DOTYCZACE ZAMAWIAJACEGO

1. Gmina Nagtowice 2z siedzibg w Nagtowicach ul. Mikotaja Reja 9, 28-362 Nagtowice zwany dalej
Zamawiajgcym zaprasza do sktadania ofert na $wiadczenie ustugi pocztowej

2. Godziny pracy Zamawiajgcego: wszystkie robocze dni tygodnia od poniedziatku do pigtku w godzinach od
7.30 do 15.30.

3. Dane identyfikacyjne Zamawiajacego: NIP: 656-22-13-721, REGON: 291010398 oraz numery telefonu: 41 38
14567

organizacyjnych obowigzujgcych u Zamawiajgcego tzn. zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwier;, ktorych
wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty 30.000 euro

iIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest:

b)odbiér listéw z siedziby Urzedu Gminy Nagtowice oraz jednostek organizacyjnych Gminy tj:
1. Zespdt Placowek Oswiatowych ul. Mikotaja Reja 40 w Nagtowicach

2.Gminny Odrodek Pomocy Spofecznej w Nagtowicach ul. Mikotaja Reja 5

3. Zespot Placdwek Oswiatowych w Warzynie Pierwszym Nr 95

4. Samorzadowe Centrum Kultury i Bibliotek ul. Walewskiego 7 w Nagtowicach

2. Przez Wykonawce - operatora rozumie sie przedsiebiorce Uprawnionego do wykonywania dziafalnosci
pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréow pocztowych.

3. Szczegotowe informacje dotyczgce wykonywania ustugi:
1) Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesyiki listowe:

a) Zwykte - przesyiki nie rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
obrocie zagranicznym,

b) Zwykte priorytetowe/ekspresowe - przesytki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i obrocie zagranicznym,

c) Polecone - przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i obrocie
zagranicznym,



d) Polecone priorytetowe/ekspresowe - przesytki rejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i obrocie zagranicznym,

e) Polecone ze zwrotnym potwierdzenie odbioru - przesyiki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

f) Polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki najszybszej kategorii przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

8) Gabaryt A- to przesytka o wymiarach: Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz
90x140mm, Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20m m, dtugoséci 325mm,
szeroko$ci 230mm.

h) Gabaryt B- to przesytka o wymiarach: Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20mm
lub dtugos¢ 325mm,szeroko$¢ 230m m, Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢
wigksza niz 900mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600mm.

2) Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze do 10.000g
{gabaryt AiB)

a) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

3) Przez transport przesytek rozumie sig odbidr i dostarczenie do placéwek nadawczych Wykonawcy od
Zamawiajacego przesytek. Przesytki przeznaczone do wysyiki odbierane przez Wykonawce z sekretariatu
jednostek organizacyjnych w dniach ich funkcjonowania. W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajgcy moze
dostarczy¢ przesytki do placéwki wskazanej, w ktdrej zamawiajacy bedzie oddawat lub odbierat wyzej
wymienione przesytki. Miejsce wskazane przez Wykonawce nie moze by¢ oddalone od siedziby Zamawiajgcego
wigcej niz 1 km w jedng strone.

4) Odbidr przesytek wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po ukazaniu
stosownego upowaznienia. Ustuga bedzie $wiadczona 5 razy w tygodniu tj. od poniedziatku do pigtku, w dni
robocze w godzinach od 14,30 do 15,30.

5) Nadawanie przesytek nastepowa¢ bedzie w dniach ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

6) Przesytki listowe i paczki dostarczane beda przez Wykonawce do wskazanego miejsca w kraju i za granica
objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

7) Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przesytki listowe przyjete do przemieszczania i doreczania: w dniu
nastepnym jednak nie p6zniej niz 4 dni po dniu nadania w przypadku przesyiki listowej najszybszej kategorii, w
dniu nastepnym jednak nie pézniej niz w 6 dni po dniu nadania w przypadku przesytki nie bedacej przesytka
najszybszej kategorii.

8) Wykonawca bedzie dostarczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesytki przez adresata
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyfki.

9) W przypadku niecbecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo)
0 probie doreczenia przesytki za wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke. Termin do odbioru
przesytki przez adresata wynosi 7 dni liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku
niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia, o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od pierwszego
zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru przesytka winna by¢ zwrécona Zamawiajacemu wraz z podaniem




przyczyn nie odbierania przez adresata (zgodnie z art.44 ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego badz
art. 150 Ordynacji podatkowej).

10) Zamawiajgcy wymaga, aby punkt odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowat sie
w miejscowosci Nagtowice

11) Uiszczenie optat od przesytek listowych bedzie nastgpowato z dotu, po wykonaniu ustugi na podstawie
faktury, sktadanej nie czgsciej niz co 1 miesigc. Zamawiajacy bedzie umieszczat Oznaczenie potwierdzajgce
wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tredci ustalonej z Wykonawca.

12) W ramach umowy Zamawiajgcy zostanie wyposazony przez Wykonawce w "potwierdzenia odbioréw" w
ilosci zadanej przez Zamawiajacego w celu doreczenia przesytek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14
Czerwca 1960r - Kodeks Postepowania Administracyjnego.

Waga przesytki okreélona bedzie w stanie zamknietym.
13} Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez Wykonawce.
14) Za okres rozliczeniowy uznaje sie miesigc kalendarzowy.

15) Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn ilodci ustug zrealizowanych w
zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz optat okreslonym w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie
potwierdzana co do ilodci wagi na podstawie dokumentdw nadawczych lub oddawczych, Wynagrodzenie z
tytutu wykonania przedmiotu zaméwienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajgcych
miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od doreczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT. za dzien zaptaty strona przyjmuje dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

16) Przewidywana iloé¢ przesytek réznych rodzajéw w ramach zamdwienia : ok. 5.000 rocznie

Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynikac z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i
moga odbiegac od ilosci podanych wyzej. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie iloci przesytek
okreslonych w zaproszeniu

17) Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji zamdwienia, z trzema
wyjatkami:

a) W przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawki podatku.

b} W przypadku, jesli koniecznogé wprowadzania zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresie
ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze
w przypadku kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujacych, iz zmiana wyZej wymienionych cen
lezy w interesie publicznym.

c) Ceny okre$lone przez Wykonawce w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji zamdwienia w przypadku, gdy
optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen
wynikajgcych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wéwczas stosowaé wzgledem Zamawiajgcego
obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajace z swojego aktualnego cennika lub regulaminu,.

18) Wykonawca bedzie ubezpieczony od odpowiedziainosci cywilnej w zakresie objetym zamdéwieniem

19) Zamawiajacemu przystuguje mozliwosé korzystania z programéw rabatowych(upustowych) oferowanych
przez Wykonawce w toku realizacji umowy.




20) Zamawiajacy dopuszcza wytaczenie z zakresu przedmiotu zamowienia przesytek, ktore wymagajg
zastosowania przepisu art.57 § 5 pkt.2 KPA, art.12 § pkt.2 Ordynacji podatkowej lub ew. innych analogicznych
przepisow, np.art.165 § 2 Kodeksu postgpowania cywilnego.

21) Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé wspotpracy Wykonawcy z innymi przedsiebiorcami. Wykonawca nie jest
zobowigzany do osobistego $wiadczenia ustug w petnym zakresie. Jest on uprawniony do wspétpracy z innymi
przedsigbiorcami jako podwykonawcami, za ktdrych dziatania ponosi odpowiedzialnoéé jak za dziatania wiasne.

4. Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczenia na przesyice listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem(podany jednoczeénie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych) okrediajac rodzaj
przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru-ZP0), umieszczenia nadruky
(pieczatki) okreslajacy petna nazwe i adres Zamawiajacego oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie opfaty za
ustuge. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu
przesytek utozonych strong adresowa w tym samym kierunku, rejestrowanych wg kolejnoci wpiséw w
pocztowej ksigzce nadawczej, nierejestrowanych w podziale wynikajacym z zestawienia iloéciowo-
wartosciowego. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumieé:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowic¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - zestawienie iloéciowe przesytek wg poszczegéinych kategorii
wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktdrych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek. Wzér pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo-
wartodciowe zostang uzgodnione z Wykonawcg-

5. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca prowadzit dziatalnoé¢ pocztowa w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym na podstawie wainego wpisu do
rejestru operatordw pocztowych zgodnie z art.6 ustawy z 23 listopada 2012 r. -Prawo Pocztowe .

Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych nalezy dotaczy¢ do oferty, w formie oryginatu lub
kopi poswiadczonej za 2godnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce,

6. Faktura za wykonang ustuge bedzie wskazywata jednostke organizacyjng gminy ktéra przekazata
przesytki do wystania

IV. SPOSOB ZtOZENIA OFERTY
1. Pisemng oferte nalezy ztozy€ na zatgczonym formularzu (zatgcznik nr 1).
2. Ceng podang w ofercie (brutto z VAT), nalezy okreéli¢ z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku w PLN.

3. Ceny jednostkowe (brutto z VAT), nalezy okresli¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku w formularzu
cenowym (zatgcznik nr 2 ), ktory nalezy dotgczy¢ do oferty.

4. Ceny podane w ofercie $9 cenami ryczattowymi - powinny wiec obejmowac wszystkie koszty zwigzane z
realizacja zamdéwienia.

5. Termin sktadania ofert: do dnia 09.12.2016r. do godziny 15.30.

6. Termin otwarcia ofert odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 12.12.2016 o godzinie 9.30 w pokoju
Nr5



e

7. Termin zwigzania ofertg wynosi 1 miesigc dni.

8. Oferte podpisang z nazwa zadania nalezy przestaé lub Ztozy¢ w zaklejone;j kopercie w siedzibie
zamawiajgcego pod adresem: Urzad Gminy w Nagtowicach ul. Mikotaja Reja 9, 28-362 Nagtowice, sekretariat
pokdj nr 2 z dopiskiem: Oferta na "Swiadczenie ustug pocztowych- nie otwiera¢ przed 12.12.2016 godz. 9.30".

9. W przypadku pytar dotyczgcych niniejszego postgpowania wniosek nalezy kierowa¢ drogg elektroniczng na
adres: gmina@naglowice.pl, nie pdiniej jednak niz do dnia 09.12.2016., do godziny 15.30.

10. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte zawierajaca jedng taczna cene wykonania ustugi.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania
pPrzyczyny. Wykonawca w tym wypadku nie moze obcigzy¢ kosztami przygotowania oferty Zamawiajgcego.

12.Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnej z w/w wymogami ponosi Wykonawca {np. potraktowanie oferty
jako zwyktej korespondenc;ji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert w terminie okreslonym w pkt5).
Oferty, ktére wptyng do Urzedu Gminy w Nagtowicach po terminie okreslonym w pkt.5 nie bedg
rozpatrywane,

13.Kryterium wybory najkorzystniejszej oferty: cena 100%.

V WARUNK! UMOWY: Zamdwienie bedzie realizowane na podstawie umowy zawartej po wyborze
najkorzystniejszej oferty cenowej. Umowa zostanije Zawarta na okres 24 miesiecy.
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